Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w Szkole Podstawowej im. Wandy Rutkiewicz w Duchnicach

Na podstawie:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz.U z 2021 r., poz.1082)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U z 2022 r., poz. 2230)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (t. j. Dz.U z 2020 r., poz. 1280 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy

niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem

spotecznym (t. j. Dz. U z 2020 r., poz.1309).

§1.1. Celem procedury jest:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
uczniom, rodzicom/ opiekunom prawnym, nauczycielom,

uszczegotowienie sposobu postepowania w stosunku do ucznia, ktéremu potrzebna jest
pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

usprawnienie dziatan nauczycieli w przygotowywaniu informacji o uczniu wydawanym
przez szkole,

usprawnienie dziatan nauczycieli przy opracowaniu indywidualnego programu edukacyjno-
terapeutycznego,

okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji podejmowanych dziatan w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

okreslenie zasad przechowywania i1 archiwizacji dokumentow zwiazanych z pomoca

psychologiczno- pedagogiczna.

§2.1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na

rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz

rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia 1 czynnikow



srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania
potencjalu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego i pelnego

uczestnictwa w zyciu szkoly oraz srodowisku spotecznym.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

1 nieodpftatne.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona
przez Dyrektora.

4. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele,

wychowawcy oraz specjalisci.

5. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicéw
ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego zajecia z
uczniem, poradni, pomocy nauczyciela, pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora
sadowego, organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci i

mtlodziezy.

6. Ustala si¢ nastgpujacy tryb postepowania wobec ucznia, ktorego nalezy objaé pomoca
psychologiczna:

W przypadku, gdy nauczyciel lub specjalista stwierdza, Ze uczeh wymaga pomocy
psychologiczno-pedagogicznej (potrzeby rozwojowe lub edukacyjne) nastepuje:

1) niezwloczne udzielanie tej pomocy w trakcie biezacej z nim pracy,

2) przekazanie informacji o tym wychowawcy klasy.

Wychowaweca klasy:

1) informuje innych nauczycieli i specjalistbw o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie biezacej z nim pracy,

2) W razie potrzeby — we wspotpracy z nauczycielami lub specjalistami planuje i koordynuje
pomoc psychologiczno-pedagogiczng w ramach zintegrowanych dziatan nauczycieli
I specjalistow oraz biezgcej pracy z uczniem lub

3) stwierdza, ze konieczne jest objecie ucznia dodatkowa pomoca psychologiczno-
pedagogiczng z jednej (lub kilku) z form okreslonych w Rozporzgdzeniu z dnia 9 sierpnia

2017r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej.



W  przypadku koniecznosci objecia ucznia dodatkowg pomoca psychologiczno-
pedagogiczng z jednej (lub kilku) z form:

a) Wychowawca klasy dostarcza wniosek o objecie ucznia specjalistyczng pomoca do
sekretariatu szkoty.

b) Wychowawca ustala formy udzielania pomocy oraz okres ich udzielania, wymiar godzin,
w ktorych beda realizowane.

c) Dyrektor szkoty zatwierdza formy udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej.

d) Wychowawca klasy, do ktérej uczeszcza uczen przekazuje pisemnie i niezwlocznie
rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia informacje o ustalonych formach pomocy, okresie

ich udzielania oraz wymiarze godzin.

4) Wychowawca klasy we wspolpracy z nauczycielami uczacymi danego ucznia
i specjalistami sporzadza opini¢ na temat funkcjonowania ucznia w szkole na pisemny

whniosek rodzica/ opiekuna prawnego.

7. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:
1) pomocy w trakcie biezacej pracy na lekcji,

2) konsultacji i porad dla ucznidéw i rodzicow,

3) obserwaciji,

4) zaje¢¢ korekcyjno-kompensacyjnych,

5) zaj¢¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne,
6) zajec logopedycznych,

7) innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,

8) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia,

9) nauczania indywidualnego,

10) warsztatow dla uczniéw i rodzicow,

11) wspotpracy z innymi instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi.

8. Planujac udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej wychowawca klasy
oraz nauczyciele i specjali$ci wspotpracujg z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia, a takze
- w zaleznosci od potrzeb - z innymi osobami, poradniami lub organizacjami wymienionymi w

rozporzadzeniu.



9. Specjalisci oraz nauczyciele wspotorganizujacy, udzielajacy konkretnym uczniom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wspieraja nauczycieli obowigzkowych zajg¢ edukacyjnych w

dostosowaniu sposobdw i metod pracy do mozliwosci psychofizycznych tych ucznidow.

10. Nauczyciele i specjaliSci udzielajacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi
w formach, o ktorych mowa w rozporzadzeniu oceniajg efektywno$¢ udzielonej pomocy
i formutuja wnioski dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania
ucznia. Zapis oceny efektywnos$ci udzielanej pomocy oraz wnioski z jej udzielania zapisane sa
w dzienniku elektronicznym zaje¢. Kopi¢ dokumentacji przekazuje si¢ pedagogowi szkolnemu

lub pedagogowi specjalnemu.

11. W przypadku, gdy uczen byt juz objety pomocg psychologiczno-pedagogiczna,
wychowawca klasy planujac udzielanie mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
uwzglednia wnioski dotyczace dalszych dziatan majacych na celu poprawe funkcjonowania

ucznia.

§3.1. Procedura postepowania z dostarczonym do szkoly orzeczeniem wydanym przez

poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) Po dostarczeniu przez rodzica/ opiekuna prawnego orzeczenia do sekretariatu szkolnego

sporzadzana jest kopia dokumentu, ktora zostaje zarejestrowana.

2) Sekretarz szkoty informuje Dyrektora oraz pedagoga specjalnego o wptynieciu orzeczenia
oraz rejestruje date wptywu dokumentu.

3)Pedagog specjalny nadaje numer orzeczeniu oraz informuje wychowawce klasy o wptynigciu

dokumentu.
4) Orzeczenie zostaje umieszczone w dokumentacji pedagoga specjalnego.
5) Wychowawca 1 nauczyciele uczacy dziecko zapoznajg si¢ z trescig orzeczenia.

6) Wychowawca jako przewodniczacy powoluje zespot ds. pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych od daty zarejestrowania dokumentu.

7) W sktad zespotu ds. pomocy psychologiczno- pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele

1 specjalisci uczacy danego ucznia.



8) Zespot w ciggu 30 dni od daty zarejestrowania orzeczenia dokonuje Wielospecjalistycznej
Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (dalej WOPFU) i na jej podstawie opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny (dalej: IPET).

9) Wychowawca na spotkaniu zespolu wychowawczego, po akceptacji Dyrektora, ustala
wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz informuje
osobiscie lub na pisSmie za posrednictwem przewodniczacego zespolu ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznej (wychowawcy) rodzicéw/ opiekundw prawnych ucznia
o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, okresie jej udzielania oraz

wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane.

10) Rodzic/opiekun prawny zapoznaje si¢ z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na
proponowane formy i sposoby pomocy psychologiczno-pedagogicznej wlasnorgcznym
podpisem. W przypadku rezygnacji z zaje¢ rewalidacyjnych, rodzic/ opiekun prawny

zobowigzuje si¢ pisemnie do realizacji zaje¢ poza szkota.

11) Dwa razy w roku szkolnym zespoét ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej dokonuje
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnoS$ci
udzielanej pomocy i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET na podstawie ewaluacji zawartej

w Wielospecjalistycznej Ocenie Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU).
12) Dokumentacja przechowywana jest w gabinecie pedagoga specjalnego.

13) Rodzic/ opiekun prawny otrzymuje kopie IPET oraz Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu

Funkcjonowania Ucznia.

§4.1. Procedura postepowania z dostarczong do szkoly opinia wydang przez poradnie

psychologiczno-pedagogiczna:

1) Po dostarczeniu przez rodzica/ opiekuna prawnego opinii do sekretariatu szkolnego

sporzadzana jest kopia dokumentu, ktora zostaje opatrzona datg wptywu dokumentu do szkoty.
2) Sekretarz szkoty informuje Dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego o wptynigciu opinii.

3) Dokument zostaje przekazany pedagogowi szkolnemu do zarejestrowania i umieszczenia

go w dokumentacji.

4) Wychowawca 1 nauczyciele uczacy dziecko zapoznajg si¢ z trescig opinii.



5) Wychowawca na spotkaniu zespolu specjalistow, ustala proponowane formy i czas

udzielania pomocy uczniowi. Sporzadza wniosek do Dyrektora o przyznanie proponowanych

form pomocy.

6) Dyrektor zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielania pomocy psychologiczno-

pedagogiczne;j.

7) Wychowawca przedstawia rodzicom/ opiekunom prawnym propozycje form i sposoboéw

udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi. Po wyrazeniu pisemnej zgody

przez rodzica/ opiekuna prawnego uczen objety zostaje pomocg psychologiczno-pedagogiczna.

8) Dokumentacja przechowywana jest w gabinecie pedagoga szkolnego

§5.1. Procedura wystawiania informacji o funkcjonowaniu ucznia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Rodzic/ opiekun prawny, chcac uzyskaé informacj¢ 0 funkcjonowaniu ucznia w szkole
sktada pisemny wniosek do dyrektora szkoty 0 wydanie informacji do sekretariatu szkoty.
Data wptywu wniosku zostaje zarejestrowana przez sekretarza szkoly, ktory informuje
Dyrektora oraz pedagoga szkolnego o wptynigciu wniosku.

Pedagog szkolny przekazuje informacje o potrzebie wystawienia informacji o
funkcjonowaniu ucznia w szkole wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy informuje nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow 0 potrzebie
wystawianie informacji.

Informacja o funkcjonowaniu ucznia w szkole sporzadzana jest przez wychowawcg przy
wspolpracy z nauczycielami uczacymi i specjalistami pracujacymi z uczniem.

Dokument wydawany jest w ciggu 14 dni od daty ztozenia wniosku.

Pedagog szkolny, przez dziennik elektroniczny, informuje rodzica/ opiekuna prawnego

sktadajacego wniosek o gotowej do odbioru informacji o funkcjonowaniu ucznia w szkole.



